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Общие положения

Настоящий Регламент является документом, устанавливающим порядок применения электронной подписи в системе электронного документооборота «АЙСИТЕК».

Настоящий Регламент определяет правовые условия, при соблюдении которых электронная подпись в электронном документе является юридически значимой и признается равнозначной собственноручной подписи.

Сторонами настоящего Регламента являются Владелец системы ЭДО и лицо, направившее Заявление о присоединении к Регламенту (Приложение № 1) в порядке, предусмотренном ст. 428 Гражданского кодекса РФ, что означает принятие всех условий Регламента и согласие с ними.

Регламент распространяет свое действие на отношения Сторон, возникшие с 09 января 2014 года, независимо от даты получения Владельцем системы ЭДО Заявления о присоединении.

1. Термины и определения

1.1. Система электронного документооборота «АЙСИТЕК» 

(далее – система ЭДО) – корпоративная информационная система, действующая по правилам, установленным Владельцем системы ЭДО, и представляющая собой совокупность программного, аппаратного и информационного обеспечения, созданного с целью обмена электронными документами. 

1.2. Пользователи системы ЭДО 

Государственные органы, органы местного самоуправления, юридические лица и индивидуальные предприниматели и приравненные к ним другие категории хозяйствующих субъектов, присоединившиеся к настоящему Регламенту путем направления Владельцу системы ЭДО заявления (Приложение № 1). Информация о пользователях размещена в системе ЭДО.

1.3. Владелец Системы ЭДО – организация, которая регламентирует взаимодействие между Пользователями системы ЭДО. Владельцем системы ЭДО является ООО «АЙСИТЕК». 

1.4. Владелец сертификата ключа проверки электронной подписи – уполномоченное Пользователем системы ЭДО физическое лицо, на имя которого Удостоверяющим центром выдан сертификат ключа проверки подписи и которое владеет соответствующим ключом электронной подписи, позволяющим с помощью средств электронной подписи создавать свою электронную подпись в электронных документах системы ЭДО.

1.5. Сертификат ключа проверки электронной подписи (далее – сертификат) – документ, подтверждающий подлинность ЭП и идентифицирующий владельца сертификата ключа проверки подписи в системе ЭДО.

1.6.  Электронная подпись (далее – ЭП) – информация в электронной форме, которая присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом связана с такой информацией и которая используется для определения лица, подписывающего информацию. 
2. Удостоверяющий центр и сертификаты ключей проверки электронных подписей
1. Перечень Удостоверяющих центров (далее - УЦ) выдающих квалифицированные сертификаты ЭП признаваемых для использования в системе ЭДО, опубликованы по адресу: http://www.gnivc.ru/power_home/certification_center/uc/network_trusted/sp_dov/  
2. В рамках ЭДО используется усиленная квалифицированная электронная подпись.
3. Пользователи системы ЭДО обязуются использовать, принимать и признавать сертификаты ключей проверки подписи, изданные УЦ, в составе и формате, определяемых Регламентом услуг Удостоверяющего Центра (Оператора Удостоверяющего Центра). 

4. Сертификат ключа проверки подписи признается изданным УЦ, если подтверждена подлинность электронной подписи уполномоченного лица УЦ с использованием средства электронной подписи и сертификата ключа проверки подписи уполномоченного лица УЦ, а также реестра сертификатов ключей. 

3. Средства применения ЭП
1. В качестве средства электронной подписи, обеспечивающего реализацию функций создания электронной подписи в электронном документе с использованием ключа электронной подписи, подтверждения с использованием ключа проверки электронной подписи подлинности электронной подписи в электронном документе, создания ключей электронных подписей и ключей проверки электронных подписей, используется СКЗИ «КриптоПро CSP».  

2. Пользователи системы ЭДО должны обеспечить конфиденциальность ключей электронных подписей и ключей проверки ЭП. 

5.  Документы, подписываемые ЭП

1. Пользователи системы ЭДО соглашаются при осуществлении взаимоотношений, возникающих между ними при исполнении коммерческих договоров, принимать к сведению и исполнению электронные документы, изготовленные при помощи средств вычислительной техники и подписанные электронной подписью при соблюдении условий, предусмотренных настоящим Регламентом.
2. Перечень видов электронных документов, которые могут быть подписаны электронной подписью и в которых электронная подпись признается равнозначной собственноручной в случае выполнения всех условий равнозначности электронной подписи собственноручной, определяется и утверждается Владельцем системы ЭДО. Действующая редакция перечня видов электронных документов опубликована по адресу: http://www.ictec.ru/Типы документов ЭДО.doc. 
3. Пользователь системы ЭДО соглашается с возможностью использования электронной подписи при обмене электронными документами с другими Пользователями системы ЭДО и Владельцем системы ЭДО. 

4. Электронная подпись документа хранится вместе с электронным документом на сервере ЭДО. 
5. Если порядок оформления какого-либо бумажного документа требует наличия нескольких подписей стороны сделки, допускается подписание такого документа в электронном виде одним лицом с применением одной электронной подписи в пределах полномочий такого лица. Подписание электронного документа в таком порядке признается надлежащим подписанием электронного документа, как если бы он был подписан соответствующим лицом во всех отведенных частях документа, о чем делается отметка в штампе электронной подписи.
6. Пользователи системы ЭДО признают, что составление электронных документов, подписанных ЭП, в соответствии с условиями настоящего Регламента является необходимым и достаточным условием, позволяющим установить, что электронный документ исходит от стороны его отправившей (авторство документа). Риск неправомерного подписания электронного документа электронной подписью несет Пользователь системы ЭДО, уполномоченным лицом которой является владелец соответствующего ключа проверки подписи и сертификата ключа проверки подписи.
6.  Условия признания электронных документов, подписанных электронной подписью, равнозначными документам, подписанными собственноручной подписью
1. Информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, если на момент подписания электронного документа, квалифицированная электронная подпись присоединившегося к Регламенту Пользователя системы ЭДО является действительной.  
2. Квалифицированная электронная подпись признается действительной до тех пор, пока решением суда не установлено иное, при одновременном соблюдении следующих условий:

1) квалифицированный сертификат создан и выдан аккредитованным УЦ, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания электронного документа (моментом подписания признается дата составления, утверждения, принятия документа, указанная в данном документе) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания электронного документа не определен;

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан электронный документ, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в этот документ после его подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом №63-ФЗ от 06.04.2011 г., и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего электронный документ;

4) квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего электронный документ (если такие ограничения установлены).

3. Если в соответствии с федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами или обычаем делового оборота документ должен быть заверен печатью, электронный документ, подписанный Пользователем системы ЭДО усиленной электронной подписью, применяемой в рамках ЭДО, признается равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью и заверенному печатью.

4. Условия действительности, порядок выдачи и отзыва, а также порядок действий при компрометации сертификата ключа проверки подписи Пользователя системы ЭДО закреплен в Регламенте УЦ (Оператора УЦ), выпустившего сертификат ключа проверки подписи Пользователя системы ЭДО.

7.  Обязанности Пользователей системы ЭДО
1. При использовании усиленных электронных подписей в рамках ЭДО пользователи системы ЭДО обязаны:

1) обеспечивать конфиденциальность ключей электронных подписей, в частности не допускать использование принадлежащих им ключей электронных подписей без их согласия;

2) уведомлять УЦ, выдавший сертификат ключа проверки электронной подписи, и иных пользователей системы ЭДО о нарушении конфиденциальности ключа электронной подписи в течение не более чем одного рабочего дня со дня получения информации о таком нарушении;

3) не использовать ключ электронной подписи при наличии оснований полагать, что конфиденциальность данного ключа нарушена;

4) использовать для создания и проверки квалифицированных электронных подписей, создания ключей квалифицированных электронных подписей и ключей их проверки средства электронной подписи, получившие подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с настоящим Федеральным законом.

8.  Заключительные положения

1. Текст Регламента и последующие изменения публикуются на сайте по адресу: http://www.ictec.ru/Регламент ЭДО.doc не позднее 10 (десяти) рабочих дней до даты вступления в силу первоначальной или новой редакции Регламента. 
2. Стороны договорились признавать юридическую значимость всех электронных документов, отправленных и полученных через систему ЭДО с 09 января 2014 года. 

3. Пользователь системы ЭДО вправе предоставить извещение об отзыве Заявления о присоединении не позднее, чем за 30 (тридцать) календарных дней до даты расторжения, указанной в извещении. 

Приложение № 1

Заявление о присоединении
	г.___________________________
	«__» ____________20__ г. 


_____________________________________________________________________________,


в лице _______________________________________________________________________,

действующ___ на основании _______________________, именуемое «Пользователь системы ЭДО», настоящим заявлением: 
1) Присоединяется к Регламенту применения электронной подписи в системе электронного документооборота «АЙСИТЕК» от 09 января 2014 г. (далее − Регламент) независимо от даты получения ООО «АЙСИТЕК» настоящего Заявления.
2) Соглашается с возможностью использования в случаях и в порядке, предусмотренных Регламентом, электронной подписи при передаче электронных документов через систему электронного документооборота «АЙСИТЕК».

Настоящее Приложение является неотъемлемой частью Регламента.
Пользователь системы электронного документооборота «АЙСИТЕК»
Юридический адрес:

Почтовый адрес:

ИНН/КПП 

Р/счет

К/счет 
в банке
БИК

	Наименование должности          
	подпись
	          Расшифровка подписи




М.П.

Приложение № 2
                      Генеральному директору

       ООО «АЙСИТЕК»

Извещение

_____________________________________________________________________________,


в лице _______________________________________________________________________,

действующ___ на основании _______________________, именуем__ «Пользователь системы ЭДО», настоящим уведомляю об отзыве Заявления о присоединении к Регламенту применения электронной подписи в системе электронного документооборота «АЙСИТЕК» от 09 января 2014 г. (далее – Регламент) с  «__» _______________20__ г.
Настоящее Приложение является неотъемлемой частью Регламента, вступает в силу с  даты его получения ООО «АЙСИТЕК».
Пользователь системы электронного документооборота «АЙСИТЕК»
Юридический адрес:

Почтовый адрес:

ИНН/КПП 

Р/счет

К/счет 

БИК

	Наименование должности          
	Подпись                   Расшифровка подписи
	


